学院教师研究室使用申请表
填表日期：     年  月  日
	申请人
	
	电话
	
	研究室名称
	

	使用时间
	    年    月    日至     年    月    日

	提前结束时间
	    年    月    日     申请人(电子签名):

	科研计划


	申请人(电子签名):

时间:

	学院办公室

审核意见
	  年   月   日 

	学院领导
审核意见
	年   月   日 

	注意事项
	1.使用期间内保持室内肃静，不得大声喧。

2.使用人员需按照设备操作规程使用，不得擅自拆卸、改装设备。使用前需仔细检查设备状态，如有故障应及时向学院报修。使用完毕后，需将设备恢复到原状，清理会议场地，确保整洁有序。。

3.使用人在使用研究室期间，严禁私自接拉电源，私自移动设备

4.保持研究室内环境卫生，禁止随地吐痰和乱扔杂物、废纸等。

5.注意安全，节约用电。

6.仅提前结束工位使用教师填写“提前结束时间”栏目

	备注
	


